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REGOLAMENTO DEI SERVIZI BIBLIOTECARI

Raffles Milano International Design Institute mette a disposizione dei propri studenti, docenti e staff
il servizio della propria Biblioteca, sita presso la sede di Via Felice Casati 16, Milano. Il patrimonio
bibliotecario € organizzato per sezioni, identificate da codici di collocazione corrispondenti alla
disposizione fisica dei volumi sulle scaffalature, ed & consultabile attraverso il catalogo interno
gestito dal personale dell'lstituto.

La Biblioteca & aperta agli studenti con il seguente orario: dal lunedi al venerdi dalle ore 8:30 fino a
chiusura dell’lstituto, il sabato dalle ore 10:30 fino a chiusura dell’Istituto, salvo periodi di chiusura
dell'lstituto (ad esempio, festivita pubbliche, chiusura natalizia ed estiva).

Il patrimonio bibliotecario & destinato alla sola consultazione in loco, all'interno degli spazi della
Biblioteca: non & previsto il prestito esterno dei volumi, che non possono in alcun caso essere portati
al di fuori della sala di lettura.

L'accesso alla consultazione € consentito previa esibizione di un documento di identita al personale
bibliotecario. Prima di accedere alla Biblioteca, I'utente ha l'obbligo di depositare borse e cartelle
negli appositi spazi.

La consultazione ¢ limitata a 3 volumi per volta, da richiedere mediante gli appositi moduli. Al termine
della consultazione, oppure ogni volta che il lettore si allontani dalla sala, i volumi devono essere
riconsegnati al personale addetto, che provvedera a ricollocarli o a tenerli a disposizione dell'utente
per la prosecuzione della consultazione nella medesima giornata.

Gli utenti sono tenuti a mantenere un comportamento decoroso, corretto e rispettoso; in particolare
e fatto divieto di consumare cibi o bevande nelle sale di lettura.

Lo studente, docente o0 membro dello staff che danneggi o smarrisca un'opera ricevuta in
consultazione — anche indipendentemente da ogni responsabilita diretta o indiretta — € sospeso dal
servizio di consultazione per un periodo stabilito dal Consiglio Accademico ed € obbligato a
sostituirla.

Nel rispetto della normativa sul diritto d'autore (Legge 18 agosto 2000, n. 248), all'interno dell'lstituto
e possibile effettuare fotocopie nei limiti consentiti dalla legge.
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LIBRARY SERVICES REGULATIONS

Raffles Milano International Design Institute provides its students, lecturers and staff with the service
of its Library, located at its premises in Via Felice Casati 16, Milan. The library collection is organised
into sections, identified by shelf-mark codes corresponding to the physical arrangement of the
volumes on the shelves, and may be consulted through the internal catalogue managed by the
Institute's staff.

The Library is open to students according to the following hours: Monday to Friday from 8:30 a.m.
until the Institute closes, and on Saturday from 10:30 a.m. until the Institute closes, except during
periods when the Institute is closed (for example, public holidays, Christmas and summer closures).

The library collection is intended for on-site consultation only, within the Library premises: external
lending of volumes is not available, and under no circumstances may they be taken outside the
reading room.

Access to consultation is permitted upon presentation of an identity document to the library staff.
Before entering the Library, users are required to deposit bags and satchels in the designated areas.

Consultation is limited to 3 volumes at a time, to be requested using the appropriate forms. At the
end of the consultation, or whenever the reader leaves the room, the volumes must be returned to
the staff in charge, who will re-shelve them or keep them available to the user for continued
consultation on the same day.

Users are required to maintain decorous, proper and respectful behaviour; in particular, consuming
food or drink in the reading rooms is prohibited.

Any student, lecturer or staff member who damages or loses a work received for consultation — even
irrespective of any direct or indirect liability — shall be suspended from the consultation service for a
period established by the Academic Council and shall be required to replace it.

In compliance with copyright legislation (Law No. 248 of 18 August 2000), photocopies may be made
within the Institute within the limits permitted by law.
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